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Registrierung des persönlichen Zugangs auf TUI Ticket Shop  

für Büroleitung und Geschäftsführung einer Agentur  
 
 
Benutzer der Büroleitung und Geschäftsführung einer Agentur möchten wir bitten, ihren 
persönlichen Zugang über ein spezielles Registrierungsformular auf TUI Ticket Shop einzurichten. 
Gehen Sie bitte wie folgt vor: 
 

• Loggen Sie sich auf TUI Ticket Shop mit Ihren Agenturdaten ein  
(sechsstellige Agenturnummer + Passwort ) 
 

• Öffnen Sie den Link   
https://www.tuiticketshop.de/agentur/meine-agentur/registrierung-bueroleitung  
oder wählen Sie im Benutzermenü oben rechts auf unserer Webseite den Menüeintrag 
„Meine Agentur“ und auf der Übersichtsseite die Schaltfläche im Block 
„Personenbezogene Zugänge“. Auf der sich öffnenden Seite wählen Sie das gewünschte 
Registrierungsformular. 
 

• Sie werden zum Registrierungsformular für Büroleitung / Geschäftsführung 
weitergeleitet 
 

 
 

• Bitte bestätigen Sie durch setzen des Hakens, dass Sie zur Büroleitung / 
Geschäftsführung der Agentur gehören und füllen Sie alle Pflichtfelder aus. Bestätigen 
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Sie bitte zusätzlich noch unsere Datenschutzbestimmungen. Optional können Sie sich an 
dieser Stelle für unseren Newsletter registrieren. 
 

• Bitte beachten Sie, dass der Benutzername einmalig in unserem System sein muss. 
Daher prüfen wir den von Ihnen eingegebenen Benutzernamen in unserem System. 
Sollte der Benutzername nicht verfügbar sein, wird Ihnen rechts neben dem Eingabefeld 
eine entsprechende Meldung angezeigt. Kann der Benutzername genutzt werden, wird 
dies über die Meldung „frei“ gekennzeichnet. 
 

• Wenn alle Angaben vollständig sind, klicken Sie auf die Schaltfläche „Absenden“, um den 
Registrierungsprozess abzuschließen. 
 

• Die Kombination aus Benutzername und Passwort wird zukünftig für den Login 

auf TUI Ticket Shop benötigt. 

 

• Wir möchten Sie bitten, möglichst gleich im Anschluss an die Registrierung die 

persönlichen Zugänge Ihrer Mitarbeiter im System anzulegen. 
Gehen Sie dazu wie folgt vor: 

o Loggen Sie sich nach der Registrierung von TUI Ticket Shop aus und melden Sie 
sich mit Ihren neuen persönlichen Zugangsdaten neu an. 

o Sie werden im Benutzermenü oben rechts auf der Webseite den Menüpunkt 
„Meine Agentur“ finden. Auf der Übersichtsseite des Menüpunkts können Sie 
über den Block „Benutzerverwaltung“ neue Benutzer im System anlegen, 
bestehende Benutzer bearbeiten und die Rechte eines Benutzers ändern.  
Zusätzlich können Sie Benutzer auch sperren und löschen. 
Eine genaue Beschreibung der Benutzerverwaltung finden Sie in der separaten 
Anleitung „Kurzanleitung: Benutzerverwaltung“ auf der Webseite 
https://www.tuiticketshop.de/agentur/meine-agentur/benutzerverwaltung. 
 

• Als Mitglied der Bereichsleitung/Geschäftsführung haben Sie vollen Zugriff auf unsere 
Seite. 
 

• Über den Menüpunkt „Mein Profil“ im 
Benutzermenü oben rechts auf der Webseite 
von TUI Ticket Shop können Sie Ihre 
hinterlegten Daten ändern. Sollten Sie den 
Benutzernamen ändern wollen, berücksichtigen 
Sie bitte, dass wir den Benutzernamen erneut 
auf Verfügbarkeit prüfen.  
Die Felder zum Passwort müssen nur 

ausgefüllt werden, wenn Sie das Passwort 

ändern möchten.  
Es gelten die unterhalb des Feldes aufgeführten Passwortregeln, denen Ihr Passwort 
entsprechen muss. 


